
Система электронного документооборота EASYDOCS

Управлять поручениями

- СТАЛО ЛЕГЧЕ

вместе с EASYDOCS



ПРЕДПОСЫЛКИ

Наряду с этим, возникают проблемы связанные с документооборотом – подготовка, согласование, утверждение деловой

документации становятся настоящей катастрофой для организаций, у которых на счету каждая минута. Документооборот

затрагивает все функции операционной модели предприятия, включая основную деятельность и вспомогательные функции,

влияет на их эффективность. Сокращение времени, затраченного на согласование, подписание и утверждение деловых

документов зачастую представляет из себя поворотным решением в повышении эффективности предприятия.

o Разрозненность информации

o Длительные сроки согласования документов

o Отсутствие системности

o Сложности контроля исполнения поручений в срок

o Длительные сроки формирования отчетности

o Потеря документов

o Отсутствие интеграции между головной и дочерними предприятиями

o Дублирование документов

o Ощутимые финансовые расходы на печать, копирование, пересылку и хранение бумажных документов



ЭЛЕКТРОННЫЙ ДОКУМЕНТООБОРОТ - EASYDOCS

Что дает электронный документооборот?

Предоставляет доступ и 

взаимодействие с документами 24/7

Регламентирует создание и

маршрутизацию электронного контента

Позволяет формировать

отчетность моментально

Устраняя головную боль топ-менеджмента, высвобождая рабочее время для

действительно важных задач

Помогая сотрудникам сэкономить эффективное время и выстраивая единые 

процессы организации

Снимая нагрузку с отдела канцелярии



ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ВОЗМОЖНОСТИ - EASYDOCS

 Регистрация документов (с автоматическим заполнением

некоторых полей регистрационной карточки (далее - РК);

 Регистрация связанных документов;

 Прикрепление файлов к РК;

 Заверение и проверка ЭЦП прикрепленных к РКК файлов;

 Вынесение резолюций по документу и контроль исполнения;

 Ввод отчетов об исполнении поручений;

 Согласование (визирование) и подписание проектов документов;

 Поиск документов и поручений по значениям их реквизитов;

 Полнотекстовый поиск документов;

 Использование разнообразных встроенных поисковых запросов;

 Разграничение прав доступа к данным и функциям.

Преимущества EASYDOCS
 Кроссплатформенность (доступ с мобильных устройств);

 Удобный и интуитивно понятный интерфейс;

 Поддержка ЭЦП;

 Высокая совместимость с IT-инфраструктурой (интеграция);

 Комплексный подход к потребностям организации;

 Доменная авторизация;



Почему с нами выгодно сотрудничать?

QBG Partners– это компания, 

объединившая в себе экспертизу 

консалтинга международного уровня и 

обширный инструментарий на базе 

собственных cистем.

Более 20 000 пользователей в 10

отраслях экономики 

QBG Partners непрерывно развивает 

свою систему за счет консолидации 

знаний двух основных офисов в 

следующих городах: Нур-Султан и 

Алматы.

Астана

Алматы

50 инженеров, аналитиков и 

консультантов в центральном 

офисе в городе Нур-Султан

В списке ИТ чемпионов среди 

производителей ПО (2019 год Министерства 

цифрового развития, инноваций и 

аэрокосмической промышленности).

Система EASYDOCS имеет обширный 

инструментарий для интеграции с другими 

учетными системами.



Прямые ВЫГОДЫ

Снижение затрат на бумажный документооборот

Увеличение скорости, качества, эффективности работы сотрудников

Экономия времени

EASYDOCS - Лучшее соотношение бизнес-ценности и цены.

Гибкая ценовая политика на лицензируемое ПО, а так 

же доступная стоимость технической поддержки

Доступность технической поддержки 24\7



РАБОЧАЯ ОБЛАСТЬ EASYDOCS



ПОТОК ЗАДАЧ В ОДНОМ МЕСТЕ



УВЕДОМЛЕНИЯ



Центр обработки электронных документов

Инициатор Документ Согласующие

Инициация процесса Согласование документа

Подписант

Подписание документа

Канцелярия Документ

Регистрация документа

Канцелярия 
получателя

Документ Получатель (адресат)

Регистрация Поручение

Исполнитель

Исполнение

Процессы в компании-отправителе

Процессы в компании-получателя

Центр обработки электронных документов

1. Обработка документа

2. Идентификация компании-получателя

3. Доставка документа до канцелярии компании-

получателя (адресата)

Данные 
регистрации 
документа

Данные 
исполнения 
документа

Данные исполнения документа

Данные 
регистрации 
документа



НАШ ПОДХОД

Анализ бизнес 

процессов
Проектирование

системы

Настройка 

конфигурации
Интеграция Тестирование Обучение

Опытная 

эксплуатация
Промышленна

я 

эксплуатация

Разработка 

организационной бизнес-

модели и оптимизация 

бизнес- процессов

Программирование  бизнес-

процессов, кастомизация

инструментария под 

разработанную бизнес-

модель

Разработка архитектуры 

решения, подбор компонентов, 

детализация функциональных 

требований

Настройка интеграции с 

внешними системами для 

оперативного обмена 

информацией

Регрессионное тестирование 

настроенных функций и 

процессов системы

Обучение пользователей, 

обучение технических 

администраторов и 

обучение методологов

Тестовый запуск системы в 

эксплуатацию в 

испытательной среде,  

проверка готовности 

перехода в промышленную 

эксплуатацию,  

Запуск системы в 

эксплуатацию с полным 

отказом от старого 

формата работы



Благодарим за внимание!

Манкенов Жандос

+7 707 704 77 86

zh.mankenov@qbg.kz


